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COTJIACOBAHO ‘ YTBEPX/IEHO
Meparornyeckum coBeToMm Lo o' npukazom MALIOY fetckuii cag Ne 233

MALOQY [etckuit cag Ne 233 , ot 02.09.2019 Ne 24
(npotokon ot 02.09.2019 Ne 1) e :

I'lpaBuné nbu’é’ma ‘
Ha o6yueHue B MAJOY [etckuii cap Ne233

1. OGwmMe NonoXxeHus

1.1. MpaBuna npuema Ha obyyeHne B MALOY [etckuit cag Ne 233 (nanee — npasuna)
paspaboTaHbl B cooTBeTCcTBUM ¢ PepepanbHbiM 3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-93 «O6 obpasosaHuu B
Poccuiickot ®epepauuun», [lMopsgkom npuema Ha ob6ydveHue no obpasoBaTenbHbIM MNporpaMmam
JOLUKONbHOrO 06pa3oBaHus, YTBepXAeHHbIM npukasoMm MuHoGpHayku Poccum ot 08.04.2014 Ne 293,
MopsigkoM W yCNOBUSIMM  OCYLLECTBMEHUSI nepeBoga obyyaloluxcss U3 OfHOW opraHusauuuy,
ocyllecTensioLleil obpa3oBaTenbHy LEATENbHOCTb N0 06pasoBaTernbHbIM NporpaMMam LOLUKONbHOMO
obpasoBaHus, B [ApyrMe oOpraHu3auuu, ocyulecTernsiowmue obpas3oBaTenbHylo AesATeNbHOCTb M0
obpasoBaTenibHbIM NPOrpaMmMam COOTBETCTBYIOLUMX YPOBHS W HanpaBneHHOCTW, YTBEPXAEHHbIM
npukasom MwuHoGpHayku Poccum ot 28.12.2015 Ne 1527, u yctasom MAJOY [etckuin cap Ne 233»
(Danee — geTckuii cag).

1.2. MNpaBuna onpegensioT TpeboBaHUs K Npouefype M YCNOoBUSIM 3ayucneHus rpaxaaH Po
(nanee — pebeHok, Oetu) B petckuii cag Ana obyyeHws no obpasoBaTenbHbIM - Mporpammam
AOLKONbHOro obpasoBaHusi, AOMOMHUTENbHLIM O6LLEepasBMBaOWLMM MporpamMmmam, a Takke B rpynny
(rpynnbl) no npucmoTpy M yxogy 6e3 peanusauun obpasoBaTenbHOW MNporpammbl [AOLLUKOMbHOIO
obpazoBaHusi.

1.3. MNpueM WHOCTpaHHbIX rpaxgaH W nuy 6e3 rpaxgaHcTsa, B TOM 4ucne W3 4ucna
COOTEYECTBEHHUKOB 3a pybexom, OexeHueB W1 BbIHY)XAEHHbIX MepeceneHueB, 3a CYET CPeacTs
BIOAXKETHBIX aCCUrHOBaHUIA OCYLLECTBMNSETCA B COOTBETCTBUM C MeXAyHapoAHbIMu forosopamu PO B
nopsifike, NpeaycMOTPEHHOM 3aKkoHoAaTeNbCTBOM PP 1 HacToALmMMMU npasunamMu.

1.4. Oetckuin cag obecneyvBaeT nNpueM BCEX rpaXaaH, WMELWMX MpaBo Ha nonyyeHue
[OLLKONbHOro o6pasoBaHus, B TOM YUCNE NPUEM rpaxaaH, UMeLux npaso Ha nonyyeHme AOLWKONbHOro
obpasoBaHMsi U NPOXWBAKLWIMX Ha TEPpPUTOPUM, 3a KOTOPOW 3akpensieH AeTckui can (panee —
3aKpensieHHas TeppuTopus).

2. OpraHu3auus npuemMa Ha obyuyeHue

2.1.Mpvem B [OeTCKMIA cap OCYLUECTBMSETCA B TeYEHWe KaneHfapHoro roAa npu Hanuuuu
cBOOOAHbIX MECT.

2.2. leTckmin cap OCYyLIEeCTBNSIET NpuUeM BCeX JAeTeil, UMelLWux npaBo Ha nonyvyeHue
JAoLukonbHoro obpasoBaHns, B BO3pacTe C ABYyX MecsLeB. B npueme moxeT GbiTb OTKa3aHO TOMbKO npu
OTCYTCTBUM CBOBOAHbLIX MECT.

2.3. MNpuem feteit ¢ orpaHUYEHHbIMU BO3MOXHOCTAMMW 340POBbSA OCYLLECTBNSETCS Ha oby4yeHue
Nno aganTUpPOBaHHbIM NporpaMmam C Corfnacus poauTenel (3akoHHbIX NpeacTaBuTeneil) Ha OCHOBaHUU
pekomeHZauui NCMxXonoro-Meanko-nesarormyeckon KOMUCCUMN.

2.4. Mpuem 3asBneHuii Ha obyyeHne no [AOMNONHWUTENbHbIM ObLlepassuBaloWnUM nporpammam
ocyllecTBnseTcs ¢ 1 ceHTs0ps TekyLuero roga no 1 mapra crneayoLlero roga.

2.5. Jluyo, OTBETCTBEHHOE 3a NMpPUEM [OOKYMEHTOB, rpacuk npuema 3asiBNeHuin u AOKYMEHTOB
yTBEPXAAKTCA NPUKA3OM 3aBEAYIOLLEro AETCKUM CafoM.

2.6. MNpwukas, ykasaHHbIii B NyHKTe 2.5 npaBun, pasmellaeTcs Ha WH(OPMaLMOHHOM CTeHAe B
[ETCKOM cagy M Ha oduuManbHOM caiiTe LEeTckoro caaa B ceTu «MHTepHeT» B TeyeHue Tpex pabouunx
OHEeN Co AHSA ero naaaHus.

2.7. lnyo, oTBETCTBEHHOE 3a npuem, obecneyMBaeT CBOEBPEMEHHOE pa3MelleHne Ha
WHOPMaLMOHHOM CTeHAe B [HOETCKOM cady W Ha oduuuanbHOM calTe [eTCKoro caja B CeTu
«UHTepHeTy:

— pacnopsiguTenbHOro akrta YnpaeneHuss obpasoBaHus ropoja OHCKa O 3aKkpenneHuu
obpazoBaTenbHbIX OpraHusaLunii 3a KOHKPETHLIMU TEPPUTOPUSIMU;

— HaCTOALMX NpaBu;

— MHdOpMaLMM O cpokax npuema SOKYMEHTOB, rpaduka npuemMa AOKYMEHTOB;

— NpUMepHbIX (hopM 3asiBNEHUIA O NpUeMe B AETCKUiA cag 1 06pasLoB UX 3arnonHeHus;




– формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – другая организация), и образца ее заполнения;

– формы заявления о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам и образца ее заполнения;

– информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим программам, количестве мест, графика приема заявлений не позднее чем за 15 календарных дней до начала приема документов;

– информации об адресах и телефонах органов управления образованием, осуществляющих признание и установление эквивалентности образования, полученного ребенком за пределами РФ;

– дополнительной информации по текущему приему.

2.8. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме (переводе) на обучение.

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы

3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в детский сад, на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации образовательной программы осуществляется по направлению Управления образования г.Казани, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

Форма заявления утверждается заведующим детским садом.

3.2. Родители (законные представители) детей, впервые поступающих в детский сад, представляют медицинское заключение.

3.3. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно представляют:

– оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

– свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно представляют:

– оригинал свидетельства о рождении ребенка.

3.5. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно представляют:

– документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка;

– документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза – в случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в России, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.6. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей (законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка о зачислении в детский сад в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

Форма заявления утверждается заведующим детским садом.

3.7. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело обучающегося.

3.8. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей проверяет представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении на обучение по образовательным программам дошкольного образования. В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью детского сада.

Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй передается заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней с даты составления акта.

Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в детский сад, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода.

3.9. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

3.10. При приеме заявления о приеме в детский сад (заявления о приеме в порядке перевода из другой организации) должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 3.10 правил, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

3.12. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений о приеме в детский сад (заявлений о приеме в порядке перевода из другой организации) и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в детский сад (заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации), включаются в перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада.

3.13. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги.

3.14. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект документов, предусмотренных настоящими правилами, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).

3.15. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора.

3.16. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания приказа о зачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде и обеспечивает размещение на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» реквизитов приказа, наименования возрастной группы, числа детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

3.17. На каждого зачисленного в детский сад ребенка, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.

4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным программам дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы в порядке перевода из другой организации по решению учредителя
4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы дошкольного образования в порядке перевода из другой организации по решению учредителя осуществляется в порядке и на условиях, установленных законодательством.

4.2. Прием в детский сад осуществляется на основании документов, представленных исходной организацией: списочного состава обучающихся, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.

4.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной организации личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие документов, обязательных для приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования.

4.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, согласий родителей (законных представителей) или отсутствия сведений об обучающемся в списочном составе лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте приема-передачи.

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту приема-передачи личных дел с перечнем недостающей информации, документов и передает его на подпись заведующему детским садом. Сопроводительное письмо регистрируется в журнале исходящих документов в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом детского сада. Акт приема-передачи с примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной организации.

4.5. В случае когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных представителей). При непредставлении родителями (законными представителями) обучающихся или отказе от представления документов в личное дело обучающегося включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.

4.6. На основании представленных исходной организацией документов с родителями (законными представителями) детей заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

4.7. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора.

4.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное лицо формирует новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся.

5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам

5.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель.

Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом заведующего детским садом не позднее чем за 30 календарных дней до начала приема документов.

5.2. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, предусмотренным соответствующими программами обучения.

5.3. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования.

5.4. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.

5.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. В случае приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает заведующий детским садом.

5.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам родители (законные представители) вместе с заявлением представляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся детского сада.

5.7. Родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, предусмотренные разделом 3 правил, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся детского сада.

5.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанным в заявлении.

5.9. Ознакомление родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 правил.

5.10. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в порядке, предусмотренном разделом 3 правил.
5.11. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом заведующего детским садом. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом детского сада.

